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FEONBacoce e

DISPONE LLAMADO A LICITACION PUBLICA Y APRUEBA BASES ADMINISTRATIVAS,
BASES TECNICAS Y ANEXOS PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE

ALMACENAJE Y ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS.

2 2 ENE 2016

Santiago, 'ﬁ @ @
RESOLUCION (EXENTA) FISCALIA N© B /

VISTOS:
Lo dispuesto en el D.F.L. N°1/19.653, de 2000, del Ministerio Secretaria General de la

Presidencia, que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de la ley N° 18.575,
Orgénica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado; en la Ley N©
19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacién de Servicios y su
Reglamento, contenido en el Decreto Supremo del Ministerio de Hacienda N° 250/2004 y sus
modificaciones: en la Ley N° 20.882 de Presupuestos del Sector Pablico para el aiio 2016; en el
D.F.L. MOP N° 850 de 1997 que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de la ley N©
15.840 de 1964 y del DFL 206, de 1960; en el Decreto MOP N°© 1141 de 2006 que Deroga
Decreto NO 170, de 1993, y Aprueba Nuevo Reglamento sobre Adquisiciones de Bienes Muebles
Nacionales y por Importacion y de Contrataciones de Servicios; en la Resolucion Exenta Fiscalia
Ne 898/2015, que delega facultades, funciones y atribuciones de la Jefatura del Departamento
de Administracién y Control de Gestion de la Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas en las
funcionarias que se indican y en la Resolucién N° 1.600 de 30 de octubre de 2008 de la
Contralorfa General de la Reptblica, que fija Normas sobre Exencion del Tramite de Toma de

Razon.

CONSIDERAMDO:;
Que, actualmente la Fiscalia del Ministerio de Obras Pablicas tiene suscrito un contrato de

almacenaje y administracion de documentos, cuya vigencia se extiende hasta el 31 de marzo
de 2016 como fecha maxima.

Que, en conformidad a lo expuesto, es necesario proceder a la contratacion del servicio de
almacenaje y administracion de la documentacion de la Divisiones, Departamentos y Unidades

de la Fiscalia.

Que, se ha revisado el Catéalogo Electronico de Convenios Marco, primera opcion de compra,
constatandose que el servicio requerido no se encuentra disponible.

Que, de acuerdo a los mecanismos de compra, corresponde proceder a la contratacion del
servicio sefialado, a través, de licitacion publica igual o superior a 100 UTM e inferior a 1.000

UTM.

Que, existe la disponibilidad presupuestaria para el financiamiento de esta adquisicion, segun
consta en el Certificado de Disponibilidad Presupuestaria que forma parte de la presente
Resolucidn.

RESUELVOQ

Le APRUE%AN@E, las siguientes bases administrativas, bases técnicas y anexos para la
“CONTRATACION DEL SERVICIO DE ALMACENAJE Y ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DE LA FISCALIA DEL MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS”,

%

Cﬁ%’f/A
pe PROCESO: 9525394
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BASES ADMINISTRATIVAS

SERVICIO DE ALMACENAJE Y ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

1. DISPOSICIONES GENERALES

1.1 Objetivo

[ a Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas, en adelante el “Servicio”, llama a presentar ofertas
para la contratacién del servicio de almacenaje y administracion de documentos de las
Divisiones, Departamentos y Unidades del Servicio, de acuerdo a lo seflalado en las presentes
hases administrativas y bases técnicas, consultas, aclaraciones y modificaciones, si las hubiere.

1.2 Normativa

El presente proceso de contratacién se regira por los mecanismos establecidos en la Ley N°
19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministros y Prestacion de Servicios y su
Reglamento contenido en el Decreto Supremo de Hacienda N° 250 de 2004 y por las demas
normas legales, reglamentarias y técnicas vigentes a la fecha de su apertura, en cuanto le sean
aplicables, por las presentes Bases y demas documentos relacionados, como asimismo por las
aclaraciones que emita el Servicio, sea que ellas fueren requeridas por los mismos participantes

o bien impartidas por aquél.

1.3 Participantes

Podrén participar en esta licitacion, que se realiza a través de la Plataforma
www.mercadopublico.cl, aquellos oferentes que tengan calidad de personas naturales o
juridicas, chilenas o extranjeras, y que al momento de la presentacion de la oferta, no hayan
sido condenados por practicas antisindicales o infraccién a los derechos fundamentales del
trabajador en los tltimos dos afios, a contar de la fecha de presentacién de ofertas, lo cual
debera acreditarse mediante Declaracion Jurada Simple (Anexo N°3), todo ello por aplicacién

del articulo 4 de la Ley N° 19.886.

1.4 Etapas y plazos de la Licitacion

22-01-2016

23-02-2016 18:30 hrs.

A Fecha de Publicacion

B Fecha y hora de inicio del proceso de preguntas 22-01-2016 19:30 hrs.
C Fecha y hora del cierre de proceso de preguntas 28-01-2016 12:30 hrs.
D Fecha y hora de respuestas a las consultas 31-01-2016 12:30 hrs.
E Fecha vy hora del cierre de recepcion de ofertas 16-02-2016 10:30 hrs.
F  Fecha y hora del acto de apertura de las ofertas 16-02-2016 12:00 hrs.
G

Fecha y hora de adjudicacion

Las
presencia de los oferentes.

aperturas se efectuardn en la Plataforma www.mercadopublico.cl y no se requiere de la

2. CONTACTOS DURANTE LA LICITACION Y PREGUNTAS

Las preguntas que los oferentes deseen formular con relacion a la materia de esta propuesta,
deberdn ser realizadas a través de la Plataforma www.mercadopublico.cl, dentro del periodo
establecido en las letras B y C del punto 1.4 de las presentes Bases. Las preguntas formuladas
por los oferentes se pondran en conocimiento de todos los proveedores interesados, a través
de la Plataforma www.mercadopublico.cl, sin indicar el autor de las mismas.

Las respuestas formaran parte de las presentes bases administrativas y técnicas y obligaran a

todos los oferentes.
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El Servicio no podrd tener contactos con los oferentes, salvo a través del mecanismo de
preguntas especificados en las presentes Bases.

El Servicio podrd asimismo efectuar aclaraciones respecto de la presente licitacién, junto con
las respuestas a las consultas que efectuen los oferentes. En ningun caso, mediante el
mecanismo de las aclaraciones, se podra modificar un aspecto sustancial de las bases que rigen

la presente licitacion publica.
3. MODIFICACIONES A LAS BASES ADMINISTRATIVAS, BASES TECNICAS Y ANEXOS

La Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas, podra modificar las presentes bases
administrativas, bases técnicas y sus anexos, ya sea por iniciativa propia o en atencion a una
aclaracién solicitada por alguno de los oferentes, durante el proceso de la propuesta. Estas
modificaciones deberan realizarse antes del plazo de cierre de recepcion de ofertas y aprobarse
mediante resolucion fundada del Servicio, la que se publicara en la Plataforma
www.mercadopublico.cl. Se considerard un nuevo plazo para que los oferentes conozcan y

adecuen sus ofertas a dichas modificaciones.

4. PRESENTACION DE OFERTAS Y ANTECEDENTES

los oferentes deberan presentar sus ofertas, ingresandolas a la Plataforma
www.mercadopublico.cl, en formato electronico o digital, de lo contrario, no seran consideradas
en el proceso de licitacién. El ingreso de las ofertas, se podrd efectuar hasta la fecha y hora
indicadas en el punto 1.4 letra E (plazo de cierre de recepcion de ofertas).

Si algiin proveedor tiene dificultades para ingresar esta informacion, debera contactarse de
inmediato con la Mesa de Ayuda de la Plataforma www.mercadopublico.cl, Teléfono Fijo: 600-

7000-600 o desde celulares: 02- 23536310.

Las ofertas deberan efectuarse a través de los formularios respectivos, firmados por el/los
representante/s legal/es, conforme a los anexos de las presentes bases, cumpliendo todos
los requerimientos exigidos en las bases técnicas y adjuntando todos y cada uno de los
documentos solicitados en soporte electrénico. Asimismo, los oferentes podrén ingresar sus
ofertas en documentos que no sean los anexos puestos a disposicion, siempre que consideren a

lo menos la misma informacién solicitada.

4.1 ANTECEDENTES ADMINISTRATIVOS

Declaracién Jurada Simple, que sefiale que no han sido
condenados por‘précticas antisindicales, infraccién a los
derechos fundamentales del trabajador en los Gltimos dos

1 afios o por delitos concursales establecidos en el Cédigo Anexo N° 3
Penal. Esta declaracién no podra tener una antigiiedad '
superior a 60 dias contados desde la fecha de apertura de

la presente licitacion.

4.2 ANTECEDENTES TECNICOS

Anexo N° 1

2 Formulario oferta tecnica.

4.3 ANTECEDENTES ECONOMICOS

Anexo N° 2
www.mercadopublico.cl, se debe
iderandose para este efecto los

3  Formulario oferta econémica.
Nota: En la linea disponible para ofertar de la plataforma
ingresar el valor de $1. Este valor no sera evaluado, cons
valores ofertados en el Formulario oferta econémica (Anexo N° 2).
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4.4 CONDICIONES DE PRESENTACION DE OFERTAS

La presentacion de las ofertas implicaré el conocimiento y aceptacion de las bases
administrativas y bases técnicas. Ello significa:
a. El conocimiento y aceptacién de la documentacion, de las obligaciones y de las reglas que

rigen la presente licitacion.

b. La aceptacién del derecho del Servicio a solicitar informacion adicional o verificar la
suministrada o efectuar aclaraciones a las bases administrativas y bases técnicas.

c. La aceptacién y reconocimiento de la aplicacion de estas bases administrativas, bases

técnicas y de la normativa vigente.
d. La aceptacion del hecho que toda la documentacion e informacion contenida en las

propuestas y ofertas podran ser verificadas en cualquier momento por parte del Servicio.

La Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas se reserva el derecho de admitir aquellas ofertas
que presenten defectos de forma, omisiones o errores menores, siempre que no alteren el
tratamiento igualitario de los oferentes ni la correcta evaluacion de la propuesta, ni el principio
de estricto cumplimiento a las bases, lo que se informard al resto de los participantes de la
propuesta a través del portal www,mercadopublico.cl.

Lo anterior, es sin perjuicio de la revision posterior de los antecedentes por parte de la
comisién evaluadora, la que podra rechazar las ofertas cuya documentacién no cumpla con los

requisitos exigidos.

Todos los gastos en que incurran los proveedores interesados para la preparacion vy
presentacion de las ofertas, seran de su exclusivo cargo sin reembolso alguno.

Las ofertas y sus antecedentes deberan estar en idioma espafiol y no podran ser
confeccionados en forma manuscrita.

5. CARACTERISTICAS DE LA OFERTA

5.1 Forma de Cotizacion

Los proponentes deberan cotizar el servicio de almacenaje y administracién de documentos, en
conformidad a las bases administrativas, bases técnicas, anexos, consultas, aclaraciones y

modificaciones, si las hubiere.

5.2 Precios, monedas y reajustes

Los precios ofrecidos se cotizardan en pesos chilenos y no habra lugar a reajustes ni
variaciones de ninguna especie. Se consideraran incluidos en la oferta todos los costos y gastos

que demanden la ejecucién del servicio contratado y el fiel cumplimiento de las obligaciones

contractuales (remuneraciones; seguros, impuestos y otros).
El pago se efectuara en los términos sefialados en el punto 17 de estas Bases.

5.3 Validez de las ofertas

Las ofertas deberan tener una validez minima de cuarenta (40) dias corridos, contados desde
la fecha indicada en el punto 1.4 letra E.

5.4 Cumplimiento de las Especificaciones

Las ofertas deberdn cumplir con lo sefialado en las bases administrativas y bases técnicas.

6. APERTURA DE LAS OFERTAS

La apertura de las ofertas de la presente licitacion, se efectuara en una sola etapa, es decir, se
abriran conjuntamente las ofertas técnicas y econémicas.
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El acto de apertura de las ofertas técnicas y econoémicas se efectuara a traves de la Plataforma
www.mercadopublico.cl, en el dia establecido en el punto 1.4 letra F de las presentes Bases.

Los proponentes podran efectuar observaciones dentro de las 24 horas siguientes a la apertura
de las ofertas. Estas observaciones deberan efectuarse a través del Sistema de Informacion.

7. EVALUACION DE ANTECEDENTES Y ACEPTACION DE LA PROPUESTA

Las ofertas seran evaluadas administrativa, técnica y econémicamente por una comision de
evaluacién, que estard integrada por los siguientes funcionarios de la Fiscalia del Ministerio de

Obras Publicas.

1. Sr. Eduardo Guajardo Gémez. Profesional. Divisién Funcion Expropiaciones.
Sr. Juan Cataldo Gallardo. Profesional. Divisién Funcion Expropiaciones.
3. Sra. Alejandra Olmedo Urrejola. Profesional. Departamento de Administracién y Control de

Gestion.

N

La Comisién emitird el informe de evaluacion correspondiente, que contendrd el detalle del
proceso de evaluacion (en una etapa) y los resultados de la misma, proponiendo la
adjudicacion de acuerdo a los criterios de evaluacion establecidos en las presentes bases

administrativas.

Se evaluaran las ofertas que cumplan con las presentes bases administrativas y bases técnicas,
las que calificardn como elegibles, de acuerdo a los criterios de evaluacién y ponderacioén que
se sefialan. La oferta que logre en la evaluaciéon el mayor puntaje, serd considerada como la
mds conveniente para el interés del Servicio, pudiendo no corresponder a la de menor precio.

7.1 APERTURA Y EVALUACION ADMINISTRATIVA

La comision de evaluacién, verificara en esta etapa que las ofertas cumplan los siguientes

requisitos:

Anexo N° 3, que sefiale que no han sido
condenados  por practicas  antisindicales,
infraccion a los derechos fundamentales del
trabajador en los dltimos dos afios o por
presentacion de Declaracién Jurada delitos concursales establecidos en el Cédigo
Simple Penal. Esta declaracién no podra tener una
antigtiedad superior a 60 dias contados desde
la fecha de apertura de la presente licitacion.
Debe ser ingresada a la Plataforma
www.mercadopublico.cl.
Anexo N° 1 Formulario Oferta Técnica,
2 Presentaciéon de la Oferta Técnica firmado por el representante legal e ingresado a
la Plataforma www.mercadopublico.cl.
Anexo N° 2 Formulario Oferta Econémica,
firmado por el representante legal e ingresado a
la Plataforma www.mercadopublico.cl.

3 presentacion de la Oferta

tadas no diere cumplimiento a algtin/os de los requisitos

Si alguna de las ofertas presen
le en la apertura electronica y no se procedera a su

sefialados, la oferta se declarard inadmisib
evaluacién técnica y economica.
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7.2 EVALUACION TECNICA Y ECONOMICA
Para determinar el puntaje de cada oferta se aplicaran los siguientes criterios:

Experiencia del proveedor
Servicios mensuales y diarios sin costo 30%
Plazo de respuesta a las consultas/accesos normales 15%
Plazo de respuesta a las consultas/accesos urgentes 15%
Contratacion de personas con discapacidad

Valor servicio de almacenamiento mensual por caja
Valor consulta/acceso normal u ordinario a carpetas 30%
Valor re archivo de carpetas 20%
Valor caja para almacenaje 20%

Las ofertas deberdn contener toda la informacién solicitada, de forma que permita asignar los
puntajes correspondientes a cada uno de los requerimientos que a continuacion se enuncian,
de acuerdo a las condiciones que en cada caso se establecen.

PUNTAJE FINAL OFERENTE Y = ((Oferta Técnica (60%)) -+ (Oferta Econémica (40%)))

7.2.1 CRITERIOS DE EVALUACION
OFERTA TECNICA: PONDERACION 60%

SUBCRITERIOS TECNICOS
7.2.1.1 EXPERIENCIA DEL PROVEEDOR: CONTRATOS EN SERVICIO DE ALMACENAJE Y

ADMINISTRQCI(’)N DE DOCUMENTOS
PONDERACION: 30%
Anexo N° 1. Formulario de Oferta Técnica

Para el calculo de este criterio de evaluacion, se utilizard la siguiente tabla de asignacion de
puntajes, en la que se asigna mayor puntaje a la oferta que presente un mayor nimero
experiencias acreditadas en servicios de almacenaje y administracion de documentos en los
ltimos 5 afios (desde el 01 de enero de 2011), tanto en el sector publico como privado.

Se deberd adjuntar a la oferta técnica, copia de facturas que acrediten la prestacion de los
servicios de almacenaje y administracion de documentos en el sector privado y en el sector
ptblico, en el caso de éste Gltimo también podrd acreditar su experiencia mediante la
presentacion de érdenes de compra aceptadas. De no adjuntarse los documentos indicados
o estos no son legibles, dicha experiencia no sera considerada en la evaluacion, asignandose un
puntaje 0 a este subcriterio.

Fn caso que en dos o mas documentos presentados acrediten la prestacion del servicio
detallado para la misma institucion, se contabilizard sélo uno de ellos para efectos de

avaluaciéon de este criterio.

El monto minimo a considerar como experiencia en las facturas y/o ordenes de compra que se
adjunten serda de 7 UTM, cualquier orden de compra y/o factura que se reciban con un monto

inferior no sera considerada como experiencia.
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Mas de 6 experiencias 100

6 6 5 experiencias 75
4 6 3 experiencias 50
2 6 1 experiencias 25
No sefiala experiencias 0

7.2.1.2 SERVICIOS MENSUALES Y DIARIOS SIN COSTO

PONDERACION: 30%
Anexo N° 1. Formulario de Oferta Técnica

El puntaje de los servicios mensuales y diarios sin costo, se obtendra con la aplicacion de la
siguiente férmula:

Servicios mensuales y diarios sin costo oferente Y= (Cantidad de servicios mensuales vy diarios sin costo
(oferente Y)/ Cantidad de servicios mensuales y diarios sin costo (maximo entre los oferentes)) x 100.

E| ndmero minimo solicitado por la Fiscalia de Obras Publicas, por cada servicio a evaluar es:

Consultas/accesos normales de carpetas y/o archivadores con entrega fisica (umdd)
Consultas/accesos urgentes de carpetas y/o archivadores con entrega fisica (unidad) 1
Re archivos de carpetas/archivadores (unidad) 300

Traslado de las carpetas/archivadores 4
(acceso/consulta con entrega fisica y retiro para re archivo)

De no cumplir con el namero minimo solicitado para cada servicio, la oferta no sera

evaluada.

7.2.1.3 PLAZO DE RESPUESTA A LAS CONSULTAS/ACCESOS NORMALES

PONDERACION: 15%
Anexo N° 1. Formulario Oferta Técnica

El puntaje se asignara de acuerdo a la siguiente férmula, en el que se asigna mayor puntaje a

la oferta que presente menor plazo de respuesta a las consultas/accesos normales de

carpetas/archivadores con entrega fisica. De acuerdo a lo sefialado en las presentes bases, las
ofertas deben contemplar un plazo maximo de respuesta y entrega de Ila
documentacién de 8 horas, desde efectuada la solicitud por el Servicio, mediante el
mecanismo formal establecido por el proveedor en su oferta técnica.

Puntaje Plazo de respuesta a las consultas/accesos normales oferente Y= (Plazo de respuesta
a las consultas/accesos normales de carpetas/archivadores con entrega fisica (minimo entre los
oferentes) / Plazo de respuesta a las consultas/accesos normales de carpetas/a rchivadores con

entrega fisica (oferente Y)) x 100

7.2.1.4 PLAZO DE RESPUESTA A LAS CONSULTAS/ACCESOS URGENTES

PONDERACION: 15%
Anexo N° 1. Formulario Oferta Técnica

El puntaje se asignara de acuerdo a la siguiente formula, en el que se asigna mayor puntaje a
la oferta que presente menor plazo de respuesta a las consultas/accesos urgentes de
petas/archivadores con entrega fisica. De acuerdo a lo sefialado en las presentes bases, las

car
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ofertas deben contemplar un plazo maximo de respuesta y entrega de la documentacion
de 4 horas, desde efectuada la solicitud por el Servicio, mediante el mecanismo formal
establecido por el proveedor en su oferta técnica.

Puntaje Plazo de respuesta a las consultas/accesos urgentes oferente Y= (Plazo de respuesta
a las consultas/accesos urgentes de carpetas/archivadores con entrega fisica (minimo entre los
oferentes) / Plazo de respuesta a las consultas/accesos urgentes de carpetas/archivadores con

entrega fisica (oferente Y)) x 100

7.2.1.5 CONTRATACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD

PONDERACION: 10%
Anexo N° 1. Formulario Oferta Técnica

El puntaje se asignara de acuerdo a la siguiente tabla:

4 0 mas personas con discapacidad con contrato vigente 100
3 personas con discapacidad con contrato vigente 75
2 personas con discapacidad con contrato vigente 50
1 persona con discapacidad con contrato vigente 25
No tiene contratadas a personas con discapacidad/No sefala 0

Para el calculo de este criterio, se consideraran aquellas personas contratadas con
discapacidad, de las cuales se haya adjuntado a la oferta o se cuente con la siguiente
informacion en el Portal ChileProveedores: Fotocopia de Credencial de Registro Nacional
de Discapacidad dependiente del Servicio de Registro Civil e Identificacion vy

cCertificado de Antigiiedad Laboral.

El oferente que declare en el Anexo N° 1 Formulario Oferta Técnica, contar con personas con
discapacidad contratadas, deberd entregar al momento de la presentacion de la oferta los
documentos sefialados en el parrafo anterior (Fotocopia de Credencial de Registro Nacional de
Discapacidad y Certificado de Antigiiedad Laboral), por cada una de las personas con
discapacidad sefialadas. De no presentarlos, no se considerard en la evaluacion de este criterio.

FORMULA GENERAL OFERTA TECNICA

PUNTAJE OFERTA TECNICA OFERENTE Y = ((experiencia del proveedor x 0,30) + (servicios
mensuales y diarios sin costo X 0,30) + (plazo de respuesta a consultas/accesos normales x 0,15) +
(plazo de respuesta a consultas/accesos urgentes x 0,15) + (contratacion de personas con

discapacidad x 0,10)) x 60%

OFERTA ECONOMICA: PONDERACION 40%
La evaluacion y calculo de este criterio, se rea

subcriterios:

lizard mediante la evaluacién de cuatro

SUBCRITERIOS ECONOMICOS

7.2.1.6 VALOR NETO SERVICIO ALMACENAMIENTO MENSUAL POR CAJA
PONDERACION: 30%

Anexo N° 2. Formulario Oferta Econdmica

Se considerara el valor neto unitario de almacenamiento por caja, indicado por el proveedor

en el Anexo N° 2. Formulario de Oferta Fcondmica.
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Precio Minimo (Meor Valor Oferta) 10 os

Segundo menor precio ofertado 75 puntos

Tercer menor precio 50 puntos

Cuarto o més precios ofertados 25 puntos
7.2.1.7 VALOR NETO CONSULTA/ACCESO NORMAL U ORDINARIO DE

CARPETAS/ARCHIVADORES,
PONDERACION: 30%
Anexo N° 2. Formulario Oferta Econdémica

Se considerard el valor neto unitario por acceso/consulta normal u ordinario a una
carpeta/archivador, sin incluir el valor del traslado o flete, indicado por el proveedor en el
Anexo N° 2. Formulario de Oferta Economica.

Precio Minimo (Menor Valor Oferta) 100 puntos
Segundo menor precio ofertado 75 puntos
Tercer menor precio 50 puntos

Cuarto o mas precios ofertados 25 puntos

7.2.1.8 VALOR NETO REARCHIVO DE CARPETAS/ARCHIVADORES

PONDERACION: 20%
Anexo N° 2. Formulario Oferta Econémica

Se considerard el valor unitario por re archivo de una carpeta/archivador, indicado por el
proveedor en el Anexo N° 2. Formulario de Oferta Econdmica.

. FECIo UiEhLd ntaje
Precio Minimo (Menor Valor Oferta) 100 puntos
Segundo menor precio ofertado 75 puntos
Tercer menor precio 50 puntos
Cuarto o mas precios ofertados 25 puntos

7.2.1.9 VALOR NETO CAJA ALMACENAJE

PONDERACION: 20%
Anexo N° 2. Formulario Oferta Econémica

Se considerard el valor neto unitario por caja de almacenaje con etiquetado, indicado por el
proveedor en el Anexo N°® 2. Formulario de Oferta Econémica.

Precio Minimo (Menor Valor Oferta) 100 puntos
Segundo menor precio ofertado 75 puntos
Tercer menor precio 50 puntos

Cuarto o mas precios ofertados 25 puntos

FORMULA GENERAL OFERTA ECONOMICA

PUNTAJE OFERTA ECONOMICA OFERENTE Y = ((valor almacenamiento mensual por caja x
0,30) + (valor consulta/acceso normal a carpetas x 0,30) + (valor re archivo de

carpetas/archivadores x 0,20)+ (valor caja almacenaje x 0,20)) x 40%

La comisién de evaluacion emitird un informe detallando los puntajes y firmado por sus
respectivos miembros, el cual formara parte integrante de la resolucion adjudicatoria. En este
informe se dard cuenta de la evaluacion de las ofertas e indicara a que oferente se propone
adjudicar, o de ser el caso se propondra declarar desierto el proceso.

Para el calculo de los criterios de evaluacién, se utilizaradn dos decimales.
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En caso de igualdad de puntaje entre dos o mas ofertas, la Fiscalia del Ministerio de Obras
Publicas adjudicara a aquella oferta que obtenga el mayor puntaje en la Oferta Técnica. Si
se mantiene la igualdad se adjudicard a quien, entre éstos, presente el mayor puntaje en la

Oferta Econémica.

8. ERRORES U OMISIONES DETECTADOS DURANTE LA EVALUACION

Para la debida comprension del contenido de las ofertas formuladas por los oferentes, el
Servicio podré solicitar a éstos, a través, de la Plataforma www.mercadopublico.cl y durante el
proceso de evaluacién, precisiones para salvar errores de hecho u omisiones menores,
observando siempre los términos de las presentes bases y el principio de igualdad entre los

oferentes.
Las respuestas se entregaran, a traves, de la Plataforma www.mercadopublico.cl, referidas

solamente a los puntos solicitados y en el plazo fijado por el Servicio para tal efecto.

No se permitirén certificaciones o antecedentes que los oferentes hayan omitido al
momento de efectuar la oferta.

9, DERECHO DE DESESTIMAR LAS OFERTAS

El Servicio se reserva el derecho de desestimar, desechar y aceptar, parcial o totalmente,
cualquiera de las ofertas presentadas fundadamente, independientes de sus montos, precios y
condiciones, si asi conviniera al interés del Servicio, conforme al articulo 9 de la Ley N° 19.886.
Los fundamentos de esta decision se incluirdn en el informe de evaluacion correspondiente.

10. ADJUDICACION DE LA PROPUESTA

10.1 Adjudicacion

La adjudicacion se efectuara a un solo proponente y se materializard mediante resolucion
fundada del Servicio. Formaran parte integrante de dicha resolucion: las presentes bases
administrativas y bases técnicas, sus aclaraciones y modificaciones, si las hubiere, la propuesta

adjudicada y el respectivo informe de evaluacion.

En la eventualidad de no poder realizar la adjudicacion en la fecha sefialada en la letra G del
punto 1.4 de las presentes bases, la Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas, publicard una

nueva fecha y las razones del incumplimiento.

Es importante sefialar, que la Fiscalia de Obras Publicas no adjudicara la oferta del
proponente que se encuentre inhabil para contratar con el Estado.

10.2 Publicacién y Notificacion

La resolucion de adjudicacién e informe de evaluacion se publicardan en la Plataforma
www.mercadopublico.cl y se entenderd realizada la notificacion, luego de las 24 horas

transcurridas desde que se haya efectuado dicha publicacion.

10.3 Mecanismo Resoluciéon de Consultas Adjudicacioén

Aquellos oferentes que deseen realizar consultas respecto de la adjudicacion, podran
comunicarse, dentro de los 3 dias habiles siguientes a la publicacion de la resolucion de
adjudicacion, con la Jefatura del Departamento de Administracion y Control de Gestion (S),
Srta. Grisell Guifiez Guifiez, a través del correo electrénico: grisell.guinez@mop.gov.cl, quien

remitira las respuestas dentro de los 3 dias habiles a su recepcion.
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10.4 Inscripcion en Registro de Proveedores.

El Oferente que resulte adjudicado por la presente licitacion publica y que no se encuentre
inscrito en el Registro Electronico Oficial de Proveedores del Estado (ChileProveedores), estara
obligado a inscribirse dentro del plazo de 5 dias habiles contados desde la adjudicacion.

Dicha obligacion serd de exclusiva responsabilidad de los oferentes no inscritos que participen
en la presente Licitacion Pablica, para lo cual deberan prever las exigencias, plazos y etapas
que se exigen para la inscripcion en dicho Registro a cargo de la Direccion ChileCompra.

10.5 Publicidad de las Ofertas Técnicas

Las ofertas técnicas seran de publico conocimiento una vez adjudicada la licitacion.

10.6 Readjudicacion

La Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas, podra readjuicar la licitacion al oferente que siga en
orden de prelacion de acuerdo con el puntaje obtenido, en conformidad a los siguientes puntos:
= Sj el adjudicatario se desiste de su oferta;
= Si el adjudicatario es inhabil para contratar con el Estado en los téerminos del articulo 4°
de la Ley N° 19.886.
= Sj el adjudicatario no se inscribe en el Registro Electrénico Oficial de Proveedores del
Estado (ChileProveedores), en el plazo sefialado en el punto 11.4 de las presentes bases
(5 (cinco) dias habiles contados desde la adjudicacion).
= Si el adjudicatario no entrega la Garantia de Fiel y Oportuno Cumplimiento del Contrato.
= Si el adjudicatario no acepta la orden de compra en el plazo seflalado, por causas
imputables al proveedor.
= Si el adjudicatario no presenta la Declaracion Jurada Simple (anexo N© 4) enla formay
plazo indicado en el punto 12.2 de las presentes bases.

11. GARANTIA
11.1 Garantia de Fiel Cumplimiento

El oferente adjudicado deberd presentar en un plazo maximo de 5 (cinco) dias habiles de
notificada la adjudicacion por la Plataforma Mercado PUblico, en Morande 59. Cuarto piso,
Santiago, una boleta de garantia bancaria o vale vista, a nombre de la Fiscalia del
Ministerio de Obras Publicas, cuyo monto ascendera a $500.000 (quinientos mil pesos), valida
por un plazo igual al del contrato (36 meses) mas 60 dias habiles, a fin de garantizar el fiel

cumplimiento de los servicios contratados.
La garantia deberd ser pagadera a la vista, de caracter irrevocable y tomada por el

adjudicatario.

GLOSA: "Para garantizar el fiel cumplimiento del servicio de almacenaje de

documentos”.

En cuanto al vale vista, también sera aceptado como instrumento valido de garantia de fiel
cumplimiento, y deberd ser del mismo monto y caracteristicas de la boleta de garantia
bancaria, indicadas en los parrafos anteriores. Sin embargo, el vale vista no requerira de glosa.

La garantia de fiel cumplimiento serd devuelta una vez ejecutadas de manera integra y
oportuna todas las obligaciones contraidas por parte del adjudicatario, en conformidad a la
presente licitacion publica y al contrato, al término del plazo sefialado precedentemente.
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11.2 Ejecucion de la Garantia

En caso de incumplimiento por parte del adjudicatario de alguna de sus obligaciones
contractuales, y sin perjuicio de los derechos del Servicio para resarcirse de todos los dafios y
perjuicios que haya sufrido, el Servicio podra hacer efectiva la garantia que se encuentre en su

poder.

Ademds, tendrd por objeto asegurar el pago de las obligaciones laborales y sociales con los
trabajadores del proveedor.

12. CONTRATACION

De conformidad a lo dispuesto en los articulos 22 N° 8 y 63 del Reglamento de Compras, el
contrato que emane del presente proceso de licitacion publica, se formalizard mediante la
emisién de una orden de compra y la aceptacion de ésta por parte del proveedor adjudicado,
por tratarse de servicios de simple y objetiva especificacion.

Formaran parte integrante de regulacion de la relacion contractual la siguiente documentacion:
Las presentes bases administrativas y técnicas; consultas, respuestas y aclaraciones; oferta
técnica y econdomica ingresada a la Plataforma Mercado Publico por el adjudicatario; informe de
evaluacién; resolucién de adjudicacion y orden de compra emitida y aceptada por el proveedor.

12.1 VIGENCIA DEL CONTRATO

La contrataciéon del servicio de almacenaje y administracién de documentos, tendra vigencia
por un periodo de treinta y seis (36) meses y comenzarad a regir a partir de la fecha de
aceptacion de la orden de compra.

El plazo para que el proveedor acepte la orden de compra sera de 2 (dos) dias habiles desde el
dia siguiente que ésta sea enviada a través de la Plataforma www.mercadopublico.cl.

12.2 DOCUMENTACION LEGAL PARA LA CONTRATACION

El adjudicatario debera presentar fisicamente en Morandé 59. Cuarto piso, Santiago o
electrénicamente via correo electrénico a andrea.veliz@mop.gov.cl, en un plazo maximo de 5
(cinco) dias habiles contados desde la fecha de adjudicacion realizada a través de la Plataforma
www.mercadopublico.cl, la siguiente documentacion:

Declaracién Jurada Simple (Debera presentarse en Anexo N°4): Declaraciéon jurada en
la que conste que el adjudicatario no tiene entre sus socios a uno o Mas personas que sean
funcionarios directivos de la Fiscalia del Ministerio de Obras Plblicas ni a personas unidas a
ellos por los vinculos de parentesco descritos en la letra b) del articulo 54 de la ley N° 18.575,
Ley Orgdnica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado.

Que el adjudicatario no es una sociedad de personas de las que formen parte los funcionarios
directivos y personas mencionadas en el punto anterior, ni es una sociedad comandita por
acciones o anénimas cerradas en que aquéllos o éstas sean accionistas, ni una sociedad
anénima abierta en que aquéllos o éstas sean duefios de acciones que representen el 10% o
mas del capital, ni con los gerentes, administradores, representantes o directores de cualquiera

de las sociedades antedichas.

Los adjudicatarios que sean persona natural debera acompafiar una copia de su cédula de
identidad; los adjudicatarios que sean persona juridica, deberan acompafiar una copia de su
escritura de constitucion y de sus modificaciones, un certificado de vigencia de la
persona juridica y de los poderes de su(s) representante(s), emitidos con una
antelacién no superior a seis meses, y una copia de la cédula de identidad de su(s)
representante(s). Si se trata de personas juridicas que no se constituyan mediante escritura
publica inscrita en el Registro de Comercio correspondiente, deberd acompaiiar los documentos
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que resulten idoneos para acreditar su existencia y la personeria del representante, emitidos

con una antelacion no superior a seis meses.
En todo caso, el adjudicatario no deberd acompafiar los documentos especificados en el parrafo

anterior si ellos u otros similares se encuentren disponibles en el Registro Electronico Oficial de
Proveedores del Estado (www.chileproveedores.cl).

13. MODIFICACION Y TERMINO ANTICIPADO

La presente contratacion podra modificarse o terminarse anticipadamente por resciliacion o
mutuo acuerdo entre los contratantes, asimismo podra modificarse operando el mismo acuerdo

mutuo.
Por otra parte, la presente contratacion deberd terminarse anticipadamente en los siguientes

casos:
1. Incumplimiento grave de las obligaciones contraidas por el contratante.

Se entenderd por incumplimiento grave por parte del proveedor:

= Descontinuar y/o suspender, sin causa justificada, el servicio de almacenaje vy

administracién de documentos.
= Mas de diez atrasos en la entrega de carpetas y/o archivadores (consultas/accesos

normales), en el periodo de 6 meses.
= Un atraso en la entrega de carpetas y/o archivadores (consultas/accesos urgentes), en el

periodo de 6 meses.
= Mas de tres entregas erréneas de carpetas y/o archivadores (consultas/accesos normales y
urgentes), en el periodo de 6 meses.
= La no actualizacion diaria de la base de datos.
= Notorio deterioro de la documentacién almacenada.
2. Estado de notoria insolvencia del contratante, a menos que se mejoren las cauciones
entregadas o las existentes sean suficientes para garantizar el cumplimiento del contrato.
3. Por exigirlo el interés ptblico o la seguridad nacional.
4. Registrar saldos insolutos de remuneraciones o cotizaciones de seguridad social con sus
actuales trabajadores o con trabajadores contratados en los Gltimos dos afos, a la mitad del
perfodo de ejecucion del contrato, con un maximo de 6 meses.

Si asi correspondiere y a fin de verificar la ocurrencia de esta causal, la Fiscalia del Ministerio
de Obras Publicas podra solicitar, entre otros, contratos de trabajo, copias firmadas de
liquidaciones de remuneraciones del personal empleado, planillas de declaracion y pago de
imposiciones previsionales, de salud y cesantia del personal empleado, registro de asistencia y
control de jornada de trabajo, certificado de antecedentes laborales y previsionales (Direccion

del Trabajo).

Producida la terminacién por incumplimiento, se podran iniciar los procedimientos judiciales
encaminados a exigir el pago del adjudicatario responsable del incumplimiento, las

indemnizaciones por los dafios y perjuicios ocasionados.

14. MULTAS

La Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas, aplicard las siguientes multas por las siguientes

causales:

Sin perjuicio de lo establecido en el punto 13, en caso de incumplimiento de los plazos de
entrega de la documentacién solicitada (Consultas/accesos normales y urgentes), el Servicio
podrd aplicar una multa equivalente a un diez por ciento (10%), por hora habil de atraso en la
entrega de la documentacion, con un tope de 50% del monto total del servicio afectado.

No procedera el cobro de las multas si el incumplimiento se debe a un caso fortuito o de fuerza
mayor u otro motivo no imputable al adjudicatario. El caso fortuito o de fuerza mayor sera
calificado como tal por la Jefatura del Departamento de Administracion y Control de Gestion, en
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base al estudio de los antecedentes por los cuales el adjudicatario acredite el hecho que le
impide cumplir.

Las multas se haran efectivas de acuerdo a los procedimientos legales y seran descontadas de
la factura que corresponda al mes en que se incurrié en el retraso y siempre que éstos sean
por causas imputables exclusivamente al oferente adjudicado.

No procederd el cobro de las multas si el incumplimiento se debe a caso fortuito o fuerza mayor
u otro motivo no imputable al adjudicatario. El caso fortuito o de fuerza mayor sera calificado
como tal por la Contraparte Técnica, en base al estudio de los antecedentes por los cuales el

adjudicatario acredite el hecho que le impide cumplir.

14.1 PROCEDIMIENTO DE APLICACION DE MULTAS

El procedimiento para la aplicacion de multas, es el siguiente:

1. La contraparte operativa del contrato, informara a la Jefatura del Departamento de
Administracién y Control de Gestion de la Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas, que el
adjudicatario ha incurrido en un incumplimiento y solicitard que se aplique la multa respectiva.
2. La Jefatura del Departamento de Administracién y Control de Gestion de la Fiscalia del
Ministerio de Obras Publicas, revisard los antecedentes y propondra al Fiscal Nacional la
aplicacién de la multa correspondiente, mediante una resolucion fundada que establezca la
causal de incumplimiento, la que debera ser informada al adjudicatario.

3. Con la resolucion que apruebe la aplicacion de la multa, el adjudicatario podra interponer un
recurso de reposicion ante el Fiscal Nacional del Ministerio de Obras Publicas. Este recurso
deberd ser por escrito y fundado e interpuesto en un plazo maximo de 3 dias habiles de
realizada la notificacion.

4. El Fiscal Nacional del Ministerio de Obras Publicas, tendrd un plazo de 5 dias habiles para
pronunciarse y resolver el recurso, contados desde la fecha de recepcion del recurso.

5. Sj se rechaza el recurso, la Fiscalia del Ministerio de Obras PUblicas procederd al cobro de la
multa, la cual se pagard a través, de descuentos en el valor total de la factura correspondiente

al mes en que se incurri6 en el retraso.

15. PROHIBICION DE CESION

El adjudicatario no podra ceder ni transferir en forma alguna, total ni parcialmente los derechos
y obligaciones que nacen del desarrollo de la presente licitacion, y en especial los establecidos

en el contrato.

16. SUBCONTRATACION

Para la realizacién de los servicios objeto de la presente licitacién, el adjudicatario no podra
subcontratar los trabajos derivados de la ejecucién del contrato que se suscriba.

17. MODALIDAD DE PAGO

El pago se realizara en treinta y seis (36) cuotas mensuales, una vez recibido conforme por la
Jefatura del Departamento de Administracion y Control de Gestion, el servicio de almacenaje y
administracion de documentos, dentro de los 30 dias corridos siguientes a la presentacion

conforme de la factura (en papel o formato electrénico).
En formato papel debe ser entregada en la Ventanilla Unica de Ingreso del Ministerio de

Obras Puablicas, ubicada en Morandé 71. Primer piso, Santiago y en formato electroénico al

correo electronico carlos.flores.m@mop.gov.cl.
La factura deberd ser emitida en pesos chilenos y a nombre de la Fiscalia del Ministerio de

Obras Publicas.
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Para consultas sobre el pago de la factura podra comunicarse con el Sr. Carlos Flores Mancilla
al teléfono: (56-2) 2449 4294 o directamente a la Direccion de Contabilidad y Finanzas del
Ministerio de Obras Publicas al teléfono: (56-2) 2449 4166.

Acreditacién de cumplimiento de remuneraciones o cotizaciones de seguridad social
En caso que el proveedor contratado registre saldos insolutos de remuneraciones o cotizaciones
de seguridad social con sus actuales trabajadores o con trabajadores contratados en los 2
Gltimos afios, procedera lo siguiente:

Los primeros estados de pago producto contrato licitado deberan ser destinados al pago de
dichas obligaciones, debiendo la empresa acreditar que la totalidad de ellas se encuentran
liquidadas al cumplirse la mitad del periodo de ejecucion del contrato, con un maximo de 6
meses.

La Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas, exigird al contratista proceder a dichos pago,
debiendo presentar, a la mitad del periodo de ejecucion del contrato, los comprobantes y
planillas que demuestren el total cumplimiento de la obligacion. El contratista podré presentar
el “Certificado de Cumplimiento de Obligaciones Laborales y Previsionales”, otorgado por la
Direccién del Trabajo.

En caso que la empresa incurra en incumplimiento, la Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas
podra dar por terminado el contrato de forma anticipada.
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1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

Se solicita la contrataciéon del servicio de almacenaje y administracion de la
documentaciéon de la Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas.

Este servicio debe considerar una base de datos; un servicio de venta de cajas y de etiquetado
para carpetas/archivadores; un servicio de consulta, despacho y traslado de la documentacion,
incluyendo otros servicios adicionales, como el fotocopiado, uso de instalaciones, envio de

informacién via correo electrénico, entre otros.

Actualmente, la Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas mantiene un contrato por el servicio de
almacenaje y administracién de la documentacion, existiendo un total de 955 cajas de archivo
a la fecha de publicacién de esta licitacion, las que se encuentran almacenadas en
Panamericana Norte 9950 A, Quilicura, Santiago. Sin embargo, entre el periodo de publicacion
y firma del contrato el numero de cajas puede aumentar en un maximo de 20.

El traslado inicial de cajas almacenadas a las dependencias del proveedor
adjudicado, debera ser realizado por éste, sin costo para la Fiscalia del Ministerio de

Obras Pablicas.

Las cajas de archivo actualmente almacenadas, deberdn ser retiradas desde las instalaciones
sefialadas y transportadas a las dependencias del proveedor adjudicado, a mads tardar cinco (5)
dias habiles después de aprobado el contrato por Resolucién Exenta de la Fiscalia MOP.

las medidas de las cajas actualmente disponibles son: 40 centimetros de fondo; 33
centimetros de ancho y 28 centimetros de alto.

La Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas, es quien realizara el orden y la clasificaciéon de la
documentacion (carpetas/archivadores) en las cajas de archivo que utilice.

Las cajas actualmente almacenadas y su documentacion, ya se encuentran ordenadas,
clasificadas y etiquetadas. Si es el proveedor adjudicado requiere adecuar el etiquetado de
cajas y carpetas/archivadores a su sistema de codificacién/etiquetado, éste debera realizarse

sin costo para la Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas.

Para que los proveedores tengan una vision mas acabada de los servicios solicitados por la
Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas, entregamos cifras aproximadas de los servicios
utilizados periédicamente. Cabe sefialar, que estos antecedentes corresponden a una sola
unidad de la Fiscalia MOP, correspondiente a la Division Funcion Expropiaciones, usuario actual
de este servicio. Sin embargo, durante el afio 2016, se incorporaran otras unidades en la

utilizacion de este servicio.
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1.1 SERVICIO DE ALMACENAJE Y ADMINISTRACION

E| almacenamiento de la documentacion de la Fiscalia del Ministerio de Obras Pablicas, debera
realizarse en instalaciones del proveedor especialmente autorizadas y acondicionadas para esta

actividad.
La documentacién serd almacenada en cajas de archivos provistas por el proveedor adjudicado.

Se garantizard la proteccion de la documentacion, mediante politicas y medidas de seguridad,
entre las cuales deben encontrarse:

1.1.1. Seguridad ante incendios

= Los materiales de construccién deben ser no combustibles, resistentes al fuego.
= lLas instalaciones deben contar con detectores de humo, red hiimeda y extintores.
= Los sistemas eléctricos deben encontrarse protegidos y seguros.

1.1.2 Seguridad ante sismos

= La construccién de bodegas y estanterias debe ser antisismica.

1.1.3 Seguridad contra robos

Las instalaciones deben contar con:

=« Acceso controlado.

=  Vigilancia las 24 horas.

«  Circuito cerrado de camaras de seguridad.

1.1.4 Seguridad en higiene ambiental

Los recintos de almacenamiento de la documentacion, deberan encontrarse libre de plagas
(roedores, insectos, etc.) y contar con la temperatura adecuada que permita la correcta
mantencion de los documentos, evitando su contaminacion.

1.1.5 Seguridad contra inundaciones

Los recintos de almacenamiento de la documentacién, deberan contar con mecanismos de
emergencia ante inundaciones.

Sélo podran acceder a la documentacion almacenada de la Fiscalia del Ministerio de Obras
Plblicas, el personal autorizado del proveedor adjudicado y los funcionarios del Servicio
expresamente autorizados por la Jefatura del Departamento de Administracion y Control de

Gestion.

Ademas, el proveedor adjudicado deberd tomar una pdliza de seguro de responsabilidad civil
por 500 UF, para responder de su eventual responsabilidad en la pérdida o destruccién de la
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documentacion almacenada y que es de propiedad de la Fiscalia del Ministerio de Obras
PUblicas, o en su defecto acreditar que cuenta con una poliza de seguro vigente que resguarde
dicho tipo de responsabilidad civil. En el Anexo N° 1 Formulario de Oferta Técnica el proveedor
deberd sefialar, de disponer, las polizas de seguros contratadas, la compafiia aseguradora y la

vigencia de la misma.

1.2 BASE DE DATOS

Deberd disponerse de una base de datos actualizada, que permita a la Fiscalia del Ministerio de
Obras Publicas consultar sobre la documentacion almacenada en las instalaciones del
proveedor adjudicado. Los campos minimos que deberan ingresarse a esta base de datos son:
cédigos de cajas; codigos de carpetas y descripcion.

La Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas, dispone de una base de datos en formato Excel,
con la informacion de la totalidad de las cajas actualmente almacenadas. Esta informacién
deberd ser completamente incorporada a la base de datos de que disponga el proveedor
adjudicado para la administracion de la documentacion. La incorporacion a la base de datos de
los antecedentes de la documentaciéon almacenada y de aquella que se almacene producto del
contrato objeto de esta licitacion, sera realizada por el personal del proveedor adjudicado, sin
costo para la Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas.

La base de datos, debera encontrarse disponible' las 24 horas de los 7 dias de la semana, con
acceso a través de internet y mediante la configuracion de perfiles de usuario.
El nimero minimo de usuarios de la Fiscalia del Ministerio de Obras Pliblicas con acceso a la

base de datos serd de 30.

Una vez finalizado el contrato de almacenaje y administracién de documentos, la base de datos
serd de propiedad de la Fiscalia del Ministerio de Obras Plublicas. Deberd ser entregada al
Servicio preferentemente en Microsoft Excel o como segunda alternativa en Microsoft Access.

1.3 SERVICIO DE VENTA DE CAJAS

La documentacion de la Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas, debera ser almacenada en
cajas de archivo proporcionadas por el proveedor adjudicado. Estas cajas deberan ser de
medida estandar (equivalentes a las actualmente disponibles de 40 x 33 x 28), de carton de
alta resistencia, con tapas, maniobrables y etiquetadas/rotuladas, por lo que el proveedor
deberd considerar en su oferta econdémica el valor de las cajas de almacenamiento con

etiquetado incluido.

El contenido y ordenamiento de las cajas, originadas de este contrato, sera definido y realizado
por la Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas, y proporcionado al proveedor adjudicado, quien
en un maximo de 8 horas, desde efectuada la solicitud, deberd retirar las cajas desde el
Servicio e ingresar la informacioén disponible a la base de datos.

De considerarlo necesario, el proveedor deberd realizar bajo su costo, el cambio de la
documentacién actualmente almacenada en cajas estandar de 40 x 33 x 28 a cajas de su
propiedad. De realizarlo, las nuevas cajas seran de propiedad de la Fiscalia del Ministerio de

Obras Publicas una vez expirada la vigencia del contrato.

1.4 SERVICIO DE ETIQUETADO

Cada caja de almacenamiento adquirida debera contar con el etiquetado/rotulacion (cédigo de
barra u otro).
En cuanto a las carpetas/archivadores contenidas en cada una de las cajas, también deberan
contar con rotulacién, por lo que el proveedor deberd considerar en su oferta econémica el
| etiquetado para los mencionados productos (unidad etiguetado carpetas).

valor de
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Con respecto a las cajas y carpetas/archivadores, actualmente almacenadas y que disponen de
rotulacién, el proveedor deberd analizar si es necesario que estas se adecuen a su sistema de
etiquetado, de corresponder, el proveedor debera realizar el re etiquetado, sin costo para la

Fiscalia de] Ministerio de Obras Publicas.

1.5 SERVICIO DE CONSULTA Y DESPACHO

La Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas, podra requerir la consulta o acceso a
carpetas/archivadores almacenados, las cuales deberdn ser despachadas en un maximo de 8
horas, desde efectuada la solicitud por el Servicio (consultas/accesos normales u ordinarios).

De manera excepcional, la Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas podra solicitar
consulta/acceso a carpetas/archivadores almacenados con el “caracter de urgente”, las cuales
deberan ser trasladadas por el proveedor a las dependencias de la Fiscalia de Obras Publicas en
un maximo de 4 horas, desde efectuada la solicitud por el Servicio (consultas/accesos

urgentes o extraordinarios).

El proveedor deberd indicar en su oferta, el mecanismo de solicitud formal de consulta/acceso a
las carpetas/archivadores almacenados por la Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas.

1.6 SERVICIO DE TRASLADO DE LA DOCUMENTACION

E| servicio de traslado de la documentacion deberd ser realizado por el proveedor en vehiculos
de su propiedad, adecuadamente acondicionados para estos efectos.

En primer lugar, el proveedor adjudicado deberd trasladar a sus dependencias Ia
documentacién actualmente almacenada en Panamericana Norte 9950 A, Quilicura, Santiago,
sin costo para la Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas. Este traslado no aplicara si el
proveedor adjudicado, resulta ser el actual proveedor del servicio de almacenaje y

administracién de documentos para la Fiscalia MOP.
La cantidad total de cajas almacenadas a la fecha de publicacion de esta licitacién corresponde

a 955. Sin embargo, entre el periodo de publicacion y firma del contrato el nimero de cajas
puede aumentar en un maximo de 20.

Ademads, deberd realizar el traslado de aquella documentaciéon que la Fiscalia comience a
almacenar, desde Morandé N° 71. Primer piso; Morandé N° 59. Cuarto piso y Bombero Salas
N° 1351, Sexto piso, Santiago a sus dependencias, y aquella que la Fiscalia requiera para
consulta, la que deberd ser trasladada al Ministerio y posteriormente re archivadas en sus

instalaciones.

Se deberd considerar un servicio de traslado diario sin costo para la Fiscalia de Obras Publicas,
el que comprenderd la entrega fisica de carpetas/archivos y/o el retiro de la documentacion

solicitada por el Servicio para consulta.

2. SERVICIOS ADICIONALES

Durante la ejecucion del servicio de almacenaje de documentacion, la Fiscalia del Ministerio de
Obras Publicas, podra requerir los siguientes servicios que deberan ser proporcionados por el

proveedor:

«  Envio de documentacion digitalizada via correo electrénico.

= Fotocopia de documentos.
« Contar con instalaciones para la revision de documentacion in situ.

El proveedor deberd considerar en su oferta econémica Anexo 2, el valor de los servicios

mencionados.
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3. SERVICIOS MENSUALES Y DIARIOS SIN COSTO

El proveedor deberd entregar servicios mensuales y diarios sin costo para la Fiscalia del
Ministerio de Obras Publicas. Una vez que la cantidad de servicios mensuales y/o diarios se
empleen, el Servicio deberd cancelar el valor indicado por el proveedor en su oferta economica

(Anexo N° 2).
El namero minimo sin costo por servicios que deben considerar las propuestas de los

proveedores, son los siguientes:

Consultas/accesos normales de carpetas y/o archivadores con entrega fisica 300
Consultas/accesos urgentes de carpetas y/o archivadores con entrega fisica 1
Re archivos de carpetas/archivadores 300
Uso de instalaciones 1
Consultas/accesos mensuales normales con entrega via correo electronico (1 pagina) 30
Consultas/accesos mensuales urgentes con entrega via correo electrénico (1 pagina) 30

Fotocopias (1 pagina)

Traslado de las carpetas/archivado o .
(acceso/consulta con entrega fisica y retiro para re archivo)

4. PROPIEDAD DE LA DOCUMENTACION A ALMACENAR

La documentacion a ser almacenada es de exclusiva propiedad de la Fiscalia del Ministerio de
Obras Publicas, ante lo cual el proveedor adjudicado deberd guardar absoluta reserva de los
antecedentes de que tome conocimiento, debiendo utilizar la documentacion y su informacion
sélo con el propdsito de efectuar la prestacion objeto del contrato. Su reproduccién para

cualquier fin queda estrictamente prohibida.

5. CAPACITACION

El proveedor adjudicado debera realizar al menos una capacitacion a los usuarios de la Fiscalia
del Ministerio de Obras Publicas, en cuanto al uso de la base de datos, procedimientos de venta

de cajas, etiquetados, consulta, despacho y retiro.
La/s capacitacién/es deberd/n realizarse en las instalaciones de la Fiscalia del Ministerio de

Obras Publicas y coordinadas con la Jefatura del Departamento de Administracion y Control de

Gestion.
6. DESIGNACI()N DE UN EJECUTIVO

El proveedor debera nombrar a un ejecutivo para la atencién de las solicitudes realizadas por la
Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas. En caso de ausencia del ejecutivo designado, debera
nombrarse a otro funcionario, informandolo de manera oportuna al Servicio.

Ademas, cuando por motivos justificados y programados, el proveedor no pueda prestar el
servicio de almacenaje y administracion de la documentacién, deberd enviar con una semana
de anticipacion una comunicacién formal a la Jefatura del Departamento de Administracion y
Control de Gestion, indicando el/los dia/s en el que servicio no serd entregado y las razones de

su interrupcion.

7. RESPONSABILIDAD DEL ADJUDICATARIO

El oferente adjudicado estarad obligado a dar estricto cumplimiento a la legislacion vigente en
materia de remuneraciones, prevision social y prevencion de riesgos de sus trabajadores,
debiendo exhibir las plantillas de pago y/o cotizaciones a solicitud de la contraparte.
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El oferente adjudicado sera exclusivo empleador del personal que destine para el cumplimiento
de todas las funciones originadas del contrato. La Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas no

tiene ni tendrd vinculo laboral alguno con el personal del proveedor adjudicado.

Serd responsable y quedard obligada a la reposicién o reparacion de cualquier desperfecto,
dafio, perdida y, en general, todo menoscabo que puedan sufrir los bienes de la Fiscalia del
Ministerio de Obras Pblicas, con ocasion del servicio contratado.

8. PERSONAL DE LA EMPRESA

El proveedor adjudicado, deberd proveer a su personal de todos los elementos de seguridad
correspondientes para la realizacién de su trabajo de una manera segura (cotonas/delantales,
guantes, calzado de seguridad y cualquier otro elemento, segln corresponda).
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ANEXO N° 1
FORMULARIO DE OFERTA TECNICA

1. IDENTIFICACION DEL OFERENTE

Nombre o Razén Social
Rut
Domicilio Comercial

Teléfono

Nombre
Cédula de Identidad

Domicilio

2. SEGURIDAD ALMACENAMIENTO

2.1 Polizas de Seguro
Sefiale las polizas de seguro actualmente contratadas, la compafia aseguradora y su vigencia.

(Aumentar filas de acuerdo al nimero de polizas de seguro contratadas).

3. ETIQUETADO
3.1 Cajas de Almacenamiento
Sefiale las caracteristicas generales de las cajas de almacenamiento.

Medis
Tipo de etiquetado

3.2 Etiquetado Carpetas
Sefale las caracteristicas generales de las cajas de almacenamiento.

Tipo de etiquetado

4. MECANISMO DE SOLICITUD CONSULTA/ACCESO A LA DOCUMENTACION
Sefale el mecanismo de solicitud formal para la realizacién de consultas/acceso a la

documentacion (correo electrénico, teléfono u otro)

5. PLAZO DE SERVICIO DE CONSULTA Y DESPACHO
Sefiale el plazo para el servicio de consulta y despacho. En cuanto a las consultas/accesos
normales u ordinarios, el plazo no deberéd exceder de las 8 horas y el plazo para las

consultas urgentes o extraordinarias, el plazo maximo es de 4 horas.

Consultas/accesos normales u ordinarias
Consultas/accesos urgentes o extraordinarias

Horas
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6. SERVICIOS MENSUALES Y DIARIOS SIN COSTO
De acuerdo a lo indicado en el punto 3 las bases técnicas, las ofertas deben contemplar un

minimo de servicios mensuales y diarios sin costo. Sefialar el nimero minimo ofertado para
cada uno de los servicios mensuales y diarios detallados.

Consultas/accesos normales de carpetas y/o archivadores con 200
entrega fisica
Consultas/accesos urgentes de carpetas y/o archivadores con 1
entrega fisica
Re archivos de carpetas/archivadores 300
Uso de instalaciones 1
Consultas/accesos mensuales normales con entrega via correo 30
electrénico (1 pagina)
Consultas/accesos mensuales urgentes con entrega via correo 30
electrénico (1 pagina)

30

Fotocopias (1 pagina)

Traslado de las carpetas/archivadores 1
(acceso/consulta con entrega fisica y retiro para re archivo)

7. CONTRATACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD

Por cada persona que se sefiale, debera adjuntar Fotocopia de Credencial de Registro Nacional
de Discapacidad y Certificado de Antigliedad Laboral. De no adjuntar los antecedentes

mencionados, no seran considerados para la evaluacion.

Personas contratadas con discapacidad

10. CAPACITACIONES

Aumentar namero de filas, de considerar otro nimero de actividades

Nombre
Rut

Fecha

Firma
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ANEXO N° 2 )
FORMULARIO OFERTA ECONOMICA

Se solicita incluir el valor neto (valor sin IVA) de cada uno de los servicios sefialados

Almacenamiento mensual por caja almacenada
(valor por una caja) $
consultas/ accesos normales u ordinarios de carpetas y/o archivadores

2 con entrega fisica %
(valor por una carpeta/archivador, sin incluir el valor del traslado o flete)

Consultas/accesos urgentes o extraordinarios de carpetas v/o
3 archivadores con entrega fisica %
(valor por una carpeta/archivador, sin incluir el valor del traslado o flete)
Transporte de la documentacién consullas/accesos normales w
ordinarios %

Transporte de la documentacién consultas/accesos urgentes o
extraordinarios P

Re archivo de carpetas/archivadores

(valor por una carpeta/archivador)

Consultas/accesos normales uw ordinarios con entrega via correo

7 electréonico %
(1 pagina)
Consultas/accesos urgentes o extraordinarios con entrega via correo

g electréonico %

(1 pagina)

Adquisicion de caja para almacenamiento con etiquetado

(valor de una caja con etiquetado) $

Valor etiquetado para carpetas/archivadores %

10 (valor por un etiquetado)

(Aumentar el niimero de filas, si el proveedor provee otros servicios)

Rut .

Fecha :

Firma :
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ANEXO N° 3
DECLARACION JURADA STMPLE

En Santiago de Chile, a..... de . del 2016, don/dofa.....ccciiiiiiiis
RUT .. , con domicilio en su
calidad de representante legal . ... ,viene en

declarar:

Que, su representada no ha sido condenada por practicas antisindicales, infraccion a los
derechos fundamentales del trabajador en los dltimos dos afios o por delitos concursales

establecidos en el Cédigo Penal.

Nombre
Rut
Fecha

Firma
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ANEXO N°4
DECLARACION JURADA SIMPLE

En Santiago de Chile, a.... deiiiiiis del 2014, don/dofa......ccccceviiiiiiiiiiinnnnn
RUT i / con  domMICHHO Nt ,en  su
calidad de representante legal de........ii ,viene en
declarar:

a) Que el adjudicatario no tiene entre sus socios a uno o mas personas que sean funcionarios
directivos de la Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas ni a personas unidas a ellos por los
vinculos de parentesco descritos en la letra b) del articulo 54 de la ley N° 18.575, ley
Orgénica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado.

b) Que el oferente no es una sociedad de personas de la que formen parte los funcionarios
directivos y personas mencionadas en el punto anterior, ni es una sociedad comandita por
acciones o anénima cerrada en que aquéllos o éstas sean accionistas, ni una sociedad
anénima abierta o en que aquéllos o éstas sean duefios de acciones que representen el 10%
o mas del capital.

c) Que el oferente no se encuentra afectado por la prohibicién de celebrar actos y contratos con
Organismos del Estado, por haber sido condenado en virtud de lo expuesto en la ley N©
20393, sobre responsabilidad penal de las personas juridicas.

Nombre
Rut
Fecha

Firma

2° PUBLIQUESE, el llamado a licitaciéon publica, las bases administrativas, especificaciones
técnicas y anexos correspondientes en la Plataforma www.mercadopublico.cl.

ANOTESE Y COMUNIQUESE

aecde !/

{
GRISELL GUIN}Z GUINEZ
Jefe (8) Departamento
Administracion y Control de Gestion
Fiscalia MOP
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